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 Emissão
NFS-e

MANUAL

FONTE: 
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NOTA FISCAL
EMITINDO A

Para emitir a nota fiscal pelo Emissor Web, basta clicar em um dos
ícones marcados na imagem abaixo e selecionar se deseja utilizar a
Emissão Completa ou a Emissão Simplificada - lembrando que esta
última opção é disponível apenas para quem é MEI.
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Se você for MEI, pode selecionar a opção “Emissão Simplificada” 

SIMPLIFICADA
EMISSÃO

Na Emissão Simplificada, somente é possível utilizar os serviços
previamente cadastrados em “Serviços Favoritos” para efetuar a
emissão da NFS-e. Você só precisará preencher com os dados do
CPF/CNPJ do cliente que será opcional, o valor do serviço prestado.
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COMPLETA
EMISSÃO

A Emissão Completa é obrigatória para alguns tipos de prestação de
serviço, como exportação e serviços cujo ISSQN é devido no local do
tomador.

Para emitir a nota fiscal de modo completo pelo portal web, basta clicar
no ícone marcado na imagem abaixo e selecionar a opção “Emissão
Completa” 
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Preencha com os dados solicitados abaixo: 
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Tomador do serviço é quem está recebendo a prestação de serviços.
Não é obrigatório ser informado, mas caso queira incluir poderá ser
preenchido com os dados do CPF/CNPJ e já será puxado os dados da
Receita Federal, e opcional incluir telefone, e-mail e informar
endereço.

A T E N Ç Ã O
No caso de preenchimento de endereço, esteja atento aos dados
incluídos e espaços deixados em branco, que geram erro na emissão
da nota.
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Na opção de Emissão Completa, é possível escolher um
serviço mesmo que não esteja cadastrado nos favoritos.

O preenchimento da descrição do serviço é obrigatório
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Antes de emitir
sua Nota, você
poderá revisar
as informações

preenchidas
anteriormente.
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